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採 用 通 知 

 
平成  年  月  日 

 
 
                 様 
 

（ 会 社 名 ） 

 
（代表者名）             

 
 
  時下、益々御清栄のこととお慶び申し上げます。 
  先日は当社社員募集に応募いただきまして、有り難うございました。 
慎重に厳正の上、選考の結果、貴殿の採用をすることと致しました。 
つきましては、下記ご留意の上、指定日にご来社下さいます様ご通知いたしま
す。 

 
 

記 
 
１．来社指定日   平成  年  月  日      時  分 
            
２．来 社 場 所   
 
３．持 参 物 
 
① 印鑑 
② 住民票 
③ 基礎年金手帳、雇用保険被保険者証 
④ 源泉徴収票 
⑤ 誓約書 
⑥ 身元保証書 

 


